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1. INLEIDING 
 

1.1 ALGEMEEN 

Deze selectieleidraad beschrijft het proces om te komen tot de gunning van een 
opdracht voor wagenparkbeheer aan één dienstverlener. 

 

1.2 LEESWIJZER 

Paragraaf 2 beschrijft de aanbestedende dienst en de huidige situatie met betrekking 
tot het wagenpark. In paragraaf 3 staan de eisen vermeld waar de gevraagde 
dienstverlening aan moet voldoen. Paragraaf 4 beschrijft één wens waar de 
gevraagde dienstverlening aan mag voldoen als ook een aantal opties die Omroep 
Brabant graag aangeboden krijgt. Paragraaf 5 geeft een handleiding hoe de 
inschrijving er uit moet zien. De geschiktheidseisen, uitsluitingsgronden, 
beoordelingscriteria en beoordelingssystematiek staan uitgewerkt in paragraaf 6. 
Paragraaf 7 bevat de spelregels die in acht genomen moeten worden door 
inschrijvers. Paragraaf 8 bevat enkele bijlagen waaronder het inschrijfbiljet. 

 

1.3 TOEPASSELIJK RECHT EN TENDERNED 

Op deze aanbesteding via de openbare procedure is de Aanbestedingswet 2012 van 
toepassing. De aanbesteding wordt elektronisch uitgevoerd via TenderNed (zie 
www.tenderned.nl). Het is aan inschrijvers om zelf tijdig te borgen dat een 
inschrijving elektronisch ingediend kan worden op TenderNed. 

 

1.4 DOEL VAN DE AANBESTEDING 

Omroep Brabant wenst met één leverancier een raamovereenkomst af te sluiten. Er 
is gekozen voor het sluiten van een raamovereenkomst omdat de definitieve omvang 
van de te leasen voertuigen niet vastgesteld kan worden. Deze raamovereenkomst 
zal worden aangegaan voor een vaste periode van zes (6) jaar ingaande op 1oktober 
2018. De motivering voor zes (6) in plaats van vier (4) jaar is om het gehele 
wagenpark onderdeel te maken van de raamovereenkomst.  

De nadere overeenkomsten (voor ieder voertuig dat wordt toegevoegd aan het 
wagenpark) kunnen tot één dag voor het verloop van deze zes (6) jaar worden 
geplaatst bij inschrijver. Dit betekent de facto (gegeven de eis dat er steeds voor 
zestig (60) maanden gecontracteerd mag worden in iedere nadere overeenkomst) 
dat de dienstverlening zich uitstrekt over een periode ingaande 1 oktober 2018 tot en 
met 30 september 2028.  Op de raamovereenkomst is de ARVODI 2018 van 
toepassing die beschikbaar is op www.wettenoverheid.nl. 

  

http://www.tenderned.nl/
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2. OMROEP BRABANT EN HUIDIGE OMVANG WAGENPARK 
 

In deze paragraaf staat de aanbestedende dienst beschreven als ook de huidige omvang van 
het wagenpark. 

2.1 BESCHRIJVING VAN AANBESTEDENDE DIENST 

De aanbestedende dienst is Omroep Brabant. Omroep Brabant heeft als missie 
Brabanders te verbinden met Brabant. Via radio, televisie, internet en sociaal media 
informeren zij zeven dagen per week Brabanders. Bij Omroep Brabant werken zo'n 
230 mensen, van wie ongeveer 130 in vaste dienst. Het bestuur van de omroep 
wordt gevormd door de directeur. Daarnaast is er een Raad van Toezicht en een 
Mediaraad, waarin de belangrijkste maatschappelijke, culturele en geestelijke 
stromingen in de provincie vertegenwoordigd zijn. Het provinciebestuur toetst of de 
stichtingsraad ook daadwerkelijk representatief is. Omroep Brabant heeft drie (3) 
vestigingen, de hoofdvestiging is in Son, een satelliet locatie in Breda en een satelliet 
locatie in ’s-Hertogenbosch. De locatie in Breda is tevens een redactionele vestiging. 
De verslaggevers en journalisten werken zowel op kantoor als op iedere geografische 
plek binnen de regio Brabant waar zich nieuwswaardige feiten voordoen. 

 

2.2 HUIDIGE SITUATIE WAGENPARK 

Op dit moment heeft Omroep Brabant drie (3) categorieën voertuigen die bij diverse 
marktpartijen op basis van “full operational lease” worden afgenomen.  Het betreft: 

1) Categorie 1: personen voertuigen die ter beschikking worden gesteld aan 
medewerkers van Omroep Brabant (als onderdeel van de arbeidsvoorwaarden). 
Een detailoverzicht deze categorie van het huidige wagenpark is opgenomen in 
Bijlage 1 inclusief de looptijd van de huidige contracten; 

2) Categorie 2: voertuigen die gebruikt worden door de verslaggevers en/of 
cameramensen voor de verslaglegging. In deze auto’s is soms sprake van inbouw 
en in alle gevallen van (externe) bestickering. Een detailoverzicht deze categorie 
van het huidige wagenpark is opgenomen in Bijlage 2 inclusief de looptijd van de 
huidige contracten; 

3) Categorie 3: voertuigen die gebruikt worden door accountmanagers van Omroep 
Brabant. In deze auto’s is altijd sprake van (externe) bestickering. Een 
detailoverzicht deze categorie van het huidige wagenpark is opgenomen in 
Bijlage 3 inclusief de looptijd van de huidige contracten.  

 

De huidige omvang van het wagenpark is (in totaal) achttien (18) voertuigen. Of dit in de 
toekomst ook (steeds) het geval zal zijn is onzeker. Onzekere (externe) factoren (zoals 
eventuele bezuinigingen, andere vormen van transport die duurzamer zijn, groei of krimp van 
de organisatie, enzovoorts) kunnen ertoe leiden dat het volume de komende jaren verandert. 
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3. EISEN GEVRAAGDE DIENSTVERLENING 
In deze paragraaf staan de eisen aan de gevraagde dienstverlening beschreven. Aan eisen moet 
worden voldaan anders is een inschrijving niet geldig.  

 

3.1 GENERIEKE EISEN GEVRAAGDE DIENSTVERLENING 
 
Eis 1: Inschrijver moet de volgende tien (10) voertuig merken kunnen leveren: Audi, Ford, 

Mazda, Opel, Peugeot, Renault, Seat, Skoda, Toyota en Volkswagen. Het staat Omroep 
Brabant vrij binnen voornoemde merken ieder type voertuig te kiezen waar de eigen 
voorkeur naar uit gaat. 

 
Eis 2: Inschrijver moet voor alle categorieën voertuigen een inschrijving uitbrengen gebaseerd 

op ‘full operational lease’. De term ‘full operational lease’ in deze aanbesteding 
betekent dat: “alle onderstaande kosten zijn inbegrepen in de maandelijkse leaseprijs”: 

 
a) de kosten voor het voertuig gebaseerd op zestig (60) maanden en 25.000 km per 

jaar; 
b) het voorschot op de brandstofkosten (gebaseerd op de gecontracteerde kilometers 

per maand per categorie) inclusief de kosten van de brandstofpassen (eenmalig en 
doorlopend); 

c) alle kosten voor onderhoud, reparaties en schadeherstel; 
d) WA casco verzekering; 
e) alle relevante belastingen; 
f) rente(s); 
g) winter- en zomer banden inclusief wisseling van de banden, opslag en vervanging 

van banden; 
h) een maximaal eigen risico van Euro 150,-- per schadegeval; 
i) vervangend vervoer binnen 24 uur met een voertuig van dezelfde 

classificatie/merk/uitrusting; 
j) connectiviteit en navigatie op basis van 4G en zodra beschikbaar 5G; 
k) 24 uur 7 dagen per week Nederlandse hulpverlening inclusief de kosten daarvan. 

 
N.B. Het bestelproces dat doorlopen zal worden staat in Bijlage 4. 

 
EIS 3: Inschrijver moet zowel benzine en diesel voertuigen kunnen leveren als voertuigen met 

een alternatieve aandrijving (hybride en elektrisch). De inschrijving moet uitsluitend 
gebaseerd zijn op de kosten voor voertuigen op basis van benzine. 

 
EIS 4: Inschrijver garandeert dat alle aan te bieden voertuigen van voornoemde merken het 

meest recente model zullen zijn, van het laatste bouwjaar en voldoen aan alle fabriek 
specificaties, behoudens de noodzakelijke aanpassing voortvloeiende uit de Nederlandse 
wettelijke voorschriften zodat Nederlandse kentekens door de RDW afgegeven kunnen 
worden. 

 



 

6  

EIS 5: Inschrijver garandeert dat alle aan te bieden voertuigen inclusief opties en accessoires 
zullen voldoen aan de van toepassing zijnde Nederlandse wettelijke voorschriften en 
(waar van toepassing) zijn goedgekeurd door de RDW. 

 
EIS 6:  Inschrijver garandeert dat alle voertuigen bij aflevering voorzien zullen zijn van de 

volgende standaard uitrusting:  
1) kleine draagbare brandblusser;  
2) eenvoudige verbandtrommel;  
3) gevarendriehoek;  
4) life-hammer;  
5) set goed passende vloermatten;  
6) set reservelampen;  
7) veiligheidshesjes (even veel als het aantal zitplaatsen);  
8) indien het voertuig beschikt over een trekhaak met een witte kentekenplaat voor 

gebruik aanhanger.  
 
EIS 7:  Inschrijver garandeert aan de volgende eisen met betrekking tot de aflevering van een 

voertuig te zullen voldoen: 
 

1) de voertuigen worden rijklaar afgeleverd op een steeds door Omroep Brabant aan 
te geven locatie; 

2) Omroep Brabant ontvangt bij aflevering de benodigde documenten zoals (maar 
niet limitatief) het kentekenbewijs en de groene kaart; 

3) inschrijver draagt het te leveren voertuig uitsluitend over aan een daartoe 
aangewezen medewerker van Omroep Brabant;  

4) inschrijver voorziet elk af te leveren voertuig van een 
handleiding/voertuiginstructie in de Nederlandse taal.  
 

EIS 8:  Inschrijver garandeert aan de volgende eisen met betrekking tot brandstof en de 
brandstof- en of laadpassen te zullen voldoen: 

 
1) alle voertuigen worden standaard geleverd met een universele brandstof- en of 

laadpas waarmee bij alle tankstations in Nederland kan worden getankt/een 
wagen kan worden opgeladen en moet motorolie, ruitensproeiervloeistof en 
koelvloeistof kunnen worden ingekocht; 

2) de brandstof-/laadpas en pincode worden separaat en “kosteloos” bij aflevering 
overhandigd aan Omroep Brabant. Onder kosteloos wordt verstaan geen 
eenmalige en of jaarlijkse kosten voor de brandstof-/laadpas; 

3) bij verlies van de brandstof-/laadpas wordt door inschrijver binnen drie (3) 
werkdagen na melding een nieuwe brandstof-/laadpas en pincode separaat en 
kosteloos overhandigd aan Omroep Brabant; 

4) de door inschrijver te hanteren brandstofprijzen of kosten voor motorolie, 
ruitensproeiervloeistof en koelvloeistof zijn nooit hoger dan de actuele prijs bij 
het tankstation op het moment van tanken/laden; 
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5) een adequate bescherming bij misbruik van de brandstof-/laadpas. Bijvoorbeeld 
in het geval wanneer binnen een bepaalde tijd meer dan de normale hoeveelheid 
liters brandstof wordt getankt dan wel wordt opgeladen; 

6) de brandstof-/laadpas kan uitsluitend worden gebruikt met de pincode.  
 

EIS 9:  Inschrijver garandeert aan de voertuigen in categorie 2 voorzien mogen worden van 
inbouwapparatuur ten behoeve van de verslaggevers en dat de voertuigen in 
categorieën 2 en 3 van bestickering voorzien mogen worden.  
 

EIS 10:  Inschrijver garandeert aan de volgende eisen met betrekking verkeers- en parkeerboetes 
te zullen voldoen: 

 
1) de door inschrijver ontvangen (verkeers- en parkeer) boetes met betrekking tot 

door Omroep Brabant geleasede voertuigen worden door inschrijver betaald en 
uiterlijk binnen twee (2) werkdagen na ontvangst aan Omroep Brabant 
doorgestuurd, zodat tijdig eventueel bezwaar kan worden aangetekend.  

2) De door inschrijver betaalde (verkeers- en parkeer) boetes moeten apart aan 
Omroep Brabant worden gefactureerd.  
 

EIS 11:  Inschrijver garandeert aan de volgende eisen met betrekking de individuele 
leaseovereenkomsten te zullen voldoen: 

 
1) per wagen wordt door inschrijver een leasecontract opgesteld welke door zowel  

inschrijver als Omroep Brabant (door een daartoe bevoegde medewerker) wordt 
ondertekend; 

 
2) in het uiteindelijke leasecontract moeten minimaal de volgende zaken staan:  

 
a) kenteken;  
b) contractnummer;  
c) merk;  
d) type en uitvoering;  
e) opties en accessoires;  
f) netto cataloguswaarde, opties en accessoires;  
g) looptijd, ingangsdatum en beëindigingdatum leasecontract;  
h) jaarkilometrage;  
i) leasetarief per maand;  
j) fiscale waarde;  
k) chassisnummer;  
l) CO2 uitstoot. 

 
 

3) de datum van de fysieke overdracht van het voertuig aan Omroep Brabant geldt 
als definitieve ingangsdatum van het leasecontract; 
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4) het is mogelijk de voertuigen langer door te rijden dan de initiële looptijd van de 
overeengekomen duur van de voertuigen. Indien het leasecontract per wagen 
wordt verlengd, wordt het leasetarief opnieuw berekend; 

 
 

5) bij het tussentijds inleveren, of het verlengen van het leasecontract per wagen na 
beëindiging van de raamovereenkomst blijven de voorwaarden en bepalingen 
vanuit de raamovereenkomst van toepassing.  
 

6) Omroep Brabant kan in overleg met inschrijver het kilometrage per jaar en de 
looptijd zoals is vastgelegd in het leasecontract per wagen aanpassen gedurende 
het leasecontract indien het daadwerkelijke kilometergebruik van het voertuig 
meer dan 10% afwijkt (naar boven of beneden) van hetgeen is gecontracteerd. 
Inschrijver dient hier een tariefberekening voor op te maken. Omroep Brabant 
geeft na ontvangst van de tariefberekening akkoord (of niet) op het aanpassen van 
de condities. 

 
EIS 12:  Inschrijver garandeert aan de volgende eisen met betrekking tot retournering te zullen 

voldoen: 
 

1) in te nemen voertuigen worden opgehaald op een steeds door Omroep Brabant te 
bepalen locatie.  
 

2) inschrijver voorziet bij de inname van een wagen in een innameformulier welke 
door inschrijver en Omroep Brabant beiden ondertekend moeten worden. Op dit 
formulier staat minimaal:  
a) de datum waarop het formulier is opgemaakt en dient als einddatum van 

het leasecontract;  
b) de kilometerstand;  
c) eventuele geconstateerde schade; 

 
3) wanneer het voertuig wordt ingeleverd zal het voertuig op schade worden 

gecontroleerd in het bijzijn van Omroep Brabant; 
 

4) gebruiksschade kan niet in rekening worden gebracht bij Omroep Brabant. Onder 
gebruiksschade wordt verstaan:  

 
a) per carrosseriedeel maximaal twee (2) kleine indeukingen en/of deuken 

naar buiten als gevolg van lading en/of pitten, waaronder ook roestschade 
plekken (indien deze te verwijderen zijn), als gevolg van steenslag en/of 
deuraanslagen op de carrosserie met een maximale diameter van 2 cm;  

b) lichte schaafplekken en kleine indeukingen als gevolg van (in) parkeren op 
de bumpers tot een diameter van 2 cm en/of een schaaflengte en/of 
breedte van ca. 5 cm;  
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c) ruitschade, schade aan koplampen en breedstralers als gevolg van 
steenslag;  

d) lichte krassen in de lak (niet door de lak heengedrongen) als gevolg van 
wassen in de wasstraat en of krassen als gevolg van lichte aanrijdingen 
welke middels polijsten en/ of “uitdeuken zonder spuiten” nog nagenoeg te 
verwijderen zijn van een acceptabele lengte en zeker niet langer dan een 
carrosseriedeel;  

e) beschadigingen aan bekleding, vloermatten en overig interieur als gevolg 
van gebruiksomstandigheden;  

f) ontbreken van wieldoppen en beschadigingen aan wielen en banden zolang 
deze uit veiligheidsoverwegingen niet hoeven te worden vervangen; 

g) zichtbare normale bevestigingspunten van (verwijderde) inrichting zolang 
deze niet zichtbaar zijn vanaf de bestuurdersplaats en geen blijvende gaten 
in het dak.  

 
EIS 13:  Inschrijver garandeert aan de volgende eisen met betrekking de onderhoud te zullen 

voldoen: 
 

1) de voertuigen worden gedurende de looptijd van het leasecontract per wagen 
onderhouden en gerepareerd door inschrijver. Hieronder valt:  
 
a) alle onderhoud volgens voorschrift van de fabrikant, inclusief alle daarbij 

benodigde middelen en materialen;  
b) APK en alle onderhoud dat daaruit voortvloeit, inclusief alle daarbij 

benodigde middelen en materialen;  
c) hulp bij pech onderweg gedurende de looptijd van het leasecontract per 

wagen en alle onderhoud, dat daaruit voortvloeit, inclusief alle daarbij 
benodigde middelen en materialen;  

d) banden worden tijdig vervangen waarbij het profiel niet mag afnemen tot 
een diepte lager dan 2 millimeter; 

e) gebruiker van het voertuig heeft een eigen keuze waar het onderhoud 
wordt uitgevoerd zolang het maar een erkende dealer is voor onderhoud 
aan het voertuig; 

 
2) in het geval van pech met het voertuig verleent inschrijver 24-uurs 

pechhulpverlening in heel Nederland. 
 

 
EIS 14:  Inschrijver garandeert aan de volgende eisen met betrekking de accountmanagement en 

facturatie te zullen voldoen: 
 

1) inschrijver benoemt voor Omroep Brabant een vaste accountmanager met een 
vaste vervanger. De accountmanager en de vaste vervanger zijn op de hoogte van 
de in de raamovereenkomst vastgelegde voorwaarden;  
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2) de vaste accountmanager en vaste vervanger beheersen de Nederlandse taal in 
woord en geschrift; 

 
3) de accountmanager of vaste vervanger is in ieder geval telefonisch bereikbaar 

tussen 08:30 en 17:00 uur op werkdagen en reageert binnen één (1) werkdag op 
e-mail vanuit Omroep Brabant; 

 
4) inschrijver zal een inschrijving uit te brengen binnen vijf (5) werkdagen na een 

verzoek daartoe door Omroep Brabant.  
 
5) inschrijver en Omroep Brabant evalueren minimaal éénmaal per jaar de 

dienstverlening. Dit overleg vindt plaats op de hoofdlocatie van Omroep Brabant.  
 

6) Facturatie vindt maandelijks vooraf plaats middels een verzamelfactuur. De 
facturen dienen gespecificeerd te zijn op kenteken. De factuur (in te dienen op het 
e-mail adres: facturenrtvi@omroepbrabant.nl) omvat minimaal de volgende 
informatie:  

 
a) factuurdatum;  
b) kostenplaats;  
c) specificatie van de prijs (leasetarieven, brandstof en boetes);  
d) BTW bedrag en %;  
e) totaalbedrag inclusief BTW.  

 
EIS 15:  Inschrijver garandeert aan de volgende eisen met betrekking een online portal te zullen 

voldoen: 
 

1) inschrijver stelt gedurende de looptijd van de raamovereenkomst en de 
daaronder afgesloten leasecontracten een online portal beschikbaar waarin 
aanbestedende dienst digitaal toegang heeft tot onderstaande informatie 
(gespecificeerd per kenteken) welke informatie niet ouder mag zijn dan twee (2) 
werkdagen:  
 
a) merk;  
b) type en uitvoering;  
c) opties en accessoires;  
d) netto cataloguswaarde, opties en accessoires;  
e) looptijd, ingangsdatum en beëindigingdatum leasecontracten;  
f) jaarkilometrage; 
g) benodigd onderhoud; 
h) reparatiegeschiedenis; 
i) onderhoudsgeschiedenis; 
j) datum afloop APK-keuring, alsmede signaal maandelijks per e-mail vooraf;  
k) boetes;  
l) brandstofverbruik;  

mailto:facturenrtvi@omroepbrabant.nl
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m) schadestatistiek;  
n) leasetarief per maand;  
o) fiscale waarde;  
p) alle overige relevante informatie voor Omroep Brabant; 

 
2) deze online portal moet geraadpleegd kunnen worden door drie (3) 

functionarissen van Omroep Brabant die daartoe een beveiligde toegang hebben 
gekregen van inschrijver. 

 
Eis 16: Inschrijver garandeert dat bij de functionaliteit in eis 15, te allen tijde voldaan zal 

worden door inschrijver aan de AVG. 
 
Eis 17: Inschrijver beschikt over een telefonische helpdesk zodat de gebruiker van het voertuig 

direct met inschrijver kan communiceren m.b.t. onderhoud, verlies van tank- en of 
laadpas en calamiteiten (bijvoorbeeld ruitschade). Deze helpdesk moet beschikbaar zijn 
tussen 07:00 en 19.00 Nederlandse tijd op werkdagen (van maandag tot en met vrijdag). 

 

 
4. WENS  EN OPTIES GEVRAAGDE DIENSTVERLENING 
Naast de eisen aan de gevraagde dienstverlening heeft omroep Brabant ook een wens geformuleerd. 
Aan deze wens mag maar hoeft niet voldaan te worden.  
 
Ook zijn er aantal opties die Omroep Brabant vraagt. Deze opties mogen maar hoeven niet te worden 
aangeboden. Het staat Omroep Brabant vrij om wel of geen gebruik te maken van een aangeboden 
optie door de winnende inschrijver. Het wel of niet invulling geven aan een optie heeft geen effect 
op de beoordeling van de ontvangen inschrijvingen. 
 

4.1 WENS 
 
In deze aanbesteding is slechts één wens geformuleerd waar een inschrijver aan kan (maar niet 

hoeft) te voldoen. 
 
Wens 1: Samen staan we sterker. Omroep Brabant beschikt over diverse communicatiekanalen 

die de winnende inschrijver kan inzetten om haar dienstverlening te promoten bij 
bestaande of potentiële klanten die luisteren of kijken naar de nieuwsvoorziening van 
Omroep Brabant. 

 
 Inschrijver mag zelf bepalen hoeveel reclametijd deze wenst in te kopen (eenmalig, 

periodiek of jaarlijks). In Bijlage 5 staan de (huidige) reclametarieven vermeld.  De totale 
waarde van de reclametijd die een inschrijver garandeert af te zullen nemen gedurende 
de periode ingaande 1 oktober 2018 tot en met 30 september 2026 mag in mindering 
worden gebracht op de inschrijfsom in het inschrijfbiljet (zie Bijlage 6). Omdat de hoogte 
van de waarde die inschrijver garandeert af te nemen geen maximum kent is de weging 
van deze wens niet op voorhand te bepalen (artikel 2.115 lid 5 Aw 2012) maar weegt 
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prijs zwaarder dan wens 1. Omroep Brabant stuurt een factuur aan inschrijver voor de 
afgenomen reclamediensten. 
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4.2. OPTIES 

Omroep Brabant ontvangt graag een inschrijving waarin tevens onderstaande vijf (5) opties 
zijn aangeboden. 

OPTIE 1: Automatische kilometerregistratie. Een prijs per maand exclusief BTW. 

OPTIE 2: Bestickering. Inschrijver staat er wel/niet open voor om de bestickering aan te 
brengen en te verwijderen. De kosten daarvan zullen steeds ad hoc door 
Omroep Brabant worden opgevraagd alvorens een keuze te maken door wie 
de bestickering wordt aangebracht en verwijderd. 

OPTIE 3: Inbouw van apparatuur. Inschrijver staat er wel/niet open voor om apparatuur 
van Omroep Brabant in te bouwen en te verwijderen in de twee (2) voertuigen 
voor de cameramensen. De kosten daarvan zullen steeds ad hoc door Omroep 
Brabant worden opgevraagd alvorens een keuze te maken door wie de inbouw 
wordt gerealiseerd en verwijderd. 

OPTIE 4:  Maximaal één (1) leasecontracten per jaar kan voortijdig worden beëindigd 
zonder dat Omroep Brabant daarvoor een vergoeding aan inschrijver 
verschuldigd is. 

OPTIE 5: Bij onderhoud en reparatie met een duur van langer dan 24 uur stelt inschrijver 
kosteloos vervangend en gelijkwaardig vervoer ter beschikking. 

 
5. HANDLEIDING INSCHRIJVING 

Omdat deze openbare procedure ertoe kan leiden dat veel inschrijvers zich aanmelden is de 
hoeveelheid werk die inschrijvers moeten doen zoveel mogelijk beperkt tot het indienen 
van slechts één inschrijfbiljet (opgenomen in Bijlage 6). Deze paragraaf licht dit 
inschrijfbiljet toe zodat inschrijvers weten wat er van ze wordt verwacht om een geldige 
inschrijving uit te kunnen brengen. 

5.1 INVULLEN DRIE TABELLEN 

In het inschrijfbiljet staan onderstaande drie (3) tabellen opgenomen. Per tabel wordt 
beschreven wat Omroep Brabant verwacht. 

Type voertuigen voor 
onderling vergelijk 

Verwacht aantal 
in te zetten 
voertuigen 

Gemiddelde 
fiscale 

waarde 

Totale 
waarde 

Maximale 
opslagpercentage 

Totale kosten 
dienstverlening 

Categorie 1 voertuigen 8  €   33.500,00   € 268.000,00  1,10  €    294.800,00  
Categorie 2 ENG voertuigen 2  €   25.500,00   €    51.000,00  1,10  €      56.100,00  
Categorie 2 verslaggeving 3  €   22.953,00   €    68.859,00  1,10  €      75.744,90  
Categorie 3 voertuigen 5  €   26.500,00   € 132.500,00  1,10  €    145.750,00  

Af: invulling wens 1          €                     -    

Fictieve Inschrijfprijs          €    572.394,90  

Tabel 1: fictieve inschrijfprijs 

In bovenstaande tabel moet inschrijver: 

a) de maximale opslagpercentages per categorie voertuigen in kolom 5 invullen. Let op: 
er geldt een maximum opslagpercentage van 1,10 % (niet per categorie maar wel 
cumulatief). Inschrijvingen met een cumulatief opslagpercentage hoger dan 1,10% 
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zijn ongeldig; 

b) kolom 6 bovenste vier (4) rijen berekenen en invullen; 

c) indien inschrijver invulling geeft aan wens 1 het bedrag daarvoor invullen in kolom 6; 

d) de fictieve inschrijfprijs berekenen en invullen.  

 

De gegevens die in de tabel 1 worden opgegeven binden de inschrijver gedurende de 
looptijd van de raamovereenkomst. 
 

Omdat het maximale opslagpercentage de resultante is van meerdere kostencomponenten 
moet inschrijver ook onderstaande tabel invullen: 

 

Opslagpercentage gespecificeerd Onderhoud Rente Korting Restwaarde Overige kosten Totale opslagpercentage 

Audi           

Ford           

Mazda           

Opel            

Peugeot           

Renault           

Seat           

Skoda           

Toyota           

Volkswagen           

Tabel 2: specificatie opslagpercentages 

Per kolom en per merk voertuig moet inschrijver aangeven welk deel van het 
opslagpercentage wordt toegerekend aan de kolommen 2, 3, 4 en 5 en tot welk totaal 
opslagpercentage dit leidt in kolom 6. De gegevens die in deze tabel worden opgegeven 
binden de inschrijver gedurende de looptijd van de raamovereenkomst. Vanzelfsprekend 
mag er geen ruimte zitten tussen de totale opslagpercentages in deze tabel en de 
opslagpercentages in tabel 1 (bijvoorbeeld cumulatief boven de 1,10%). 
 

Tot slot wordt inschrijvers verzocht (maar hier is geen verplichting toe) om een of meerdere 
opties in te bieden. Dat kan in onderstaande tabel. 

Opties Kosten als extra opslagpercentage 
Optie 1   
Optie 2   
Optie 3   
Optie 4   

Optie 5   

Tabel 3: aangeboden opties 

 

De opties mogen worden aangeboden als extra opslag boven de opslagpercentages in tabel 
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1. Dat kan bijvoorbeeld zijn optie 5 nul (0) % of 0,01% of wat dan ook. Aangezien opties niet 
meewegen om de winnende inschrijving te bepalen en er ook geen afnameverplichting is 
voor Omroep Brabant staat het inschrijvers de facto vrij om hier een eigen verstandige 
keuze te maken om iets aan te bieden tegen voorwaarden die wel of niet aantrekkelijk zijn 
voor Omroep Brabant. 
 

5.2 REFERENTIE 
Inschrijver moet in het inschrijfbiljet één referentie opgeven. Vereist is naam organisatie, 
contactpersoon, telefoonnummer en e-mail adres. Deze referentie moet voldoen aan de eisen in 
paragraaf 6.1. 

 

5.3 ARVODI 2018 
Inschrijver moet in het inschrijfbiljet aanvinken in te stemmen met het feit dat de ARVODI 2018 van 
toepassing zal zijn op de raamovereenkomst en iedere nadere overeenkomst. 
 

5.4 UEA EN RECHTSGELDIGE ONDERTEKENING 
Het inschrijfbiljet moet rechtsgeldig zijn ondertekend en moet als PDF tijdig worden ingediend in de 
kluis bij TenderNed. Dit geldt ook voor het UEA dat klaar staat in TenderNed. 

 
6. SELECTIE EISEN EN BEOORDELING 

In deze paragraaf staan de geschiktheidseisen, de uitsluitingsgronden, de 
beoordelingscriteria en beoordelingssystematiek uitgewerkt. 

 

6.1 GESCHIKTHEIDSEISEN 

Inschrijver moet, door het opgeven van één referentie in het inschrijfbiljet, aantonen dat hij 
de gevraagde dienstverlening (dus inclusief alle eisen die daaraan worden gesteld in deze 
aanbesteding w.o. een omvang van 18 voertuigen ) in de afgelopen drie (3) jaar tot 
tevredenheid van de referent heeft geleverd. Het staat Omroep Brabant vrij om contact op 
te nemen met de referent en te controleren of deze referent daadwerkelijk tevreden was 
over de geleverde dienstverlening. Indien de referent niet tevreden blijkt te zijn (of de 
referentie niet blijkt te kloppen) is de inschrijving ongeldig. 
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6.2 UITSLUITINGSGRONDEN 

De standaard uitsluitingsgronden opgenomen in het UEA zijn van toepassing. Indien een of 
meerdere uitsluitingsgronden van toepassing zijn heeft inschrijver het recht in het UEA toe 
te voegen welke passende maatregelen zijn genomen om problemen naar de toekomst toe 
te mitigeren. 

 

6.3 BEOORDELINGSCRITERIA 

In deze aanbesteding zijn dit prijs en kwaliteit. Kwaliteit staat gelijk aan het invullen van 
wens 1. 

 

6.4 BEOORDELINGSSYSTEMATIEK 

De beoordelingssystematiek is prijs minus kwaliteit. De inschrijving met de laagste Euro 
waarde heeft de Economisch Meest Voordelige Inschrijving ingediend. 
 
 
7. SPELREGELS AANBESTEDING 
 
In deze paragraaf staan de spelregels die gelden voor deze aanbesteding via de openbare procedure 
en die door inschrijvers in acht genomen moeten worden. 
 
Regel 1:  Meldingsplicht omissies 

Inschrijvers moeten uiterlijk op 13 juli 2018 om 12:00 Nederlandse tijd Omroep 
Brabant hebben geïnformeerd over (eventuele) omissies in deze Selectieleidraad. 
Onder omissies wordt verstaan: eisen of elementen in de aanbestedingsstukken die 
(mogelijk) discriminatoir, onredelijk bezwarend of onvoldoende duidelijk of 
transparant zijn. 

 
Regel 2: Offerte en correspondentie alleen in de Nederlandse taal 

Inschrijvers moeten een inschrijving uitbrengen in de Nederlandse taal. Offerte of 
correspondentie opgesteld in een andere taal dan het Nederlands worden niet in 
behandeling genomen. 

 
Regel 3: Prijs in Euro en bovengrens totaalprijs in de inschrijving 

Alle prijzen moeten zijn aangeboden in Euro’s zonder voorbehouden ten aanzien van 
wisselkoersstijgingen in andere valuta’s. Een inschrijving met een cumulatief 
opslagpercentage van meer dan 1,10% is ongeldig. Inschrijvers garanderen, door het 
uitbrengen van een inschrijving kennis te hebben genomen van deze bovengrens. 
Bovendien garanderen inschrijvers, door het uitbrengen van een inschrijving, geen 
juridische procedure te initiëren indien de inschrijving wordt afgewezen omdat deze 
bovengrens in de inschrijving is overschreden. 
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Regel 4: Geldigheidsduur inschrijving 
Inschrijvers garanderen dat de inschrijving zonder enig voorbehoud gestand zal 
worden gedaan tot 1 december 2018. 
 

Regel 5:  Intrekken of aanpassen inschrijving 
Het staat inschrijvers vrij om tot de sluitingsdatum van 25 augustus 2018 om 12:00 
uur Nederlandse tijd een uitgebrachte inschrijving in te trekken of aan te passen. 

 
Regel 6: Of gelijkwaardig 

Waar in deze Selectieleidraad of de Nota’s van Inlichtingen wordt verwezen naar 
technische specificaties of normen wordt daarmee te allen tijden tevens bedoeld “of 
gelijkwaardig”. 
 
Indien een inschrijver een inschrijving indient waarin naar de mening van de 
inschrijver sprake is van een gelijkwaardige inschrijving, dan dient de inschrijver op 
eerste verzoek van Omroep Brabant binnen twee (2) werkdagen sluitend bewijs te 
overleggen waaruit blijkt dat de inschrijving gelijkwaardig is. 
 
Mocht achteraf blijken dat een rechter van mening is dat er geen sprake is van 
gelijkwaardigheid dan is de inschrijver aansprakelijk voor alle schade en ander nadeel 
die Omroep Brabant mocht leiden als gevolg van die uitspraak waaronder de kosten 
van een nieuwe inkoopprocedure en alle juridische kosten van Omroep Brabant die 
zijn veroorzaakt door de omissie van inschrijver. 

 
Regel 7: Eigendom inschrijving 

Alle documenten ingediend naar aanleiding van deze inkoopprocedure inclusief alle 
verzoeken om aanvullende informatie worden eigendom van Omroep Brabant. 
Commercieel vertrouwelijke informatie wordt alleen gebruikt voor de beoordeling 
van de inschrijving, verweer tijdens een juridische procedure, of wanneer een 
verplichting tot openbaarmaking voortvloeit uit wet- of regelgeving. Door het 
indienen van een inschrijving stemt de inschrijver in met het feit dat openbaarmaking 
onder voornoemde omstandigheden is toegestaan. 
 

Regel 8: Geen vergoeding van kosten 
Inschrijver verklaart zich door het indienen van een inschrijving akkoord met het feit 
dat kosten gemaakt voor het opstellen en indienen van een inschrijving niet worden 
vergoed en garandeert deze kosten niet in rekening te brengen, te verrekenen of te 
verhalen op Omroep Brabant. 

 
Regel 9: Maar één keer inschrijven 

Inschrijvers mogen maar één (1) keer een inschrijving indienen.  
 
Regel 10: Communicatie alleen via TenderNed 

Alle vragen ten aanzien deze inkoopprocedure kunnen uitsluitend worden ingediend 
op TenderNed. Verzoeken om de antwoorden alleen aan de vragensteller te 
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beantwoorden worden niet gehonoreerd. Alle ontvangen vragen worden 
beantwoord in de Nota van Inlichtingen. Alle communicatie en of documentatie die 
op andere wijze dan hierboven vermeld aan Omroep Brabant wordt verstrekt, 
bijvoorbeeld telefonisch of door het versturen van post of e- mail, wordt terzijde 
gelegd. 

 
Regel 11: Tussentijdse wijzigingen in de Selectieleidraad 

Het staat Omroep Brabant vrij om tijdens de inkoopprocedure wijzigingen aan te 
brengen in de aanbestedingsstukken. De eventueel gewijzigde aanbestedingsstukken 
worden op TenderNed gepubliceerd. Indien - naar het eigen oordeel van Omroep 
Brabant - de eventuele wijzigingen aanleiding geven om inschrijvers meer tijd te 
bieden voor de uit te brengen inschrijving kan besloten worden de sluitingsdatum 
voor het indienen van inschrijving te verplaatsen naar een latere datum. Een 
dergelijke wijziging wordt in TenderNed gepubliceerd. 

 
Regel 12: Eisen die worden gesteld aan de inhoud en vorm van de inschrijving 

Om een geldige inschrijving in te dienen moeten inschrijvers gebruik maken van het 
inschrijfbiljet opgenomen in bijlage 6. Dit inschrijfbiljet moet volledig zijn ingevuld en 
ondertekend door een tekeningbevoegde functionaris.  

 
Regel 13: Verplichte contractvorm 

De contractvorm is de ARVODI 2018. Eigen of afwijkende leveringsvoorwaarden van 
de inschrijver worden niet geaccepteerd. Indien na inschrijving blijkt dat een 
inschrijver voorbehouden maakt ten aanzien van een of meerdere artikelen in de 
verplicht voorgeschreven contractvorm wordt de inschrijving ongeldig verklaard. 

 
Regel 14: Varianten zijn niet toegestaan 

Inschrijvers moeten een inschrijving indienen die voldoet aan alle eisen in deze 
Selectieleidraad. Het indienen van varianten is niet toegestaan. 

 
Regel 15: Aanvullende documentatie en inlichtingen 

Inschrijvers moeten binnen twee (2) werkdagen verzoeken voor het indienen van 
aanvullende documentatie en inlichtingen per e-mail beantwoorden. Onder 
aanvullende documentatie en inlichtingen wordt verstaan documentatie en 
inlichtingen die door de inschrijver wordt ingediend op verzoek van Omroep Brabant 
en die meer gedetailleerd inzicht kan geven in de door de inschrijver ingediende 
inschrijving. Het aanleveren van aanvullende documentatie en inlichtingen mag er 
niet toe leiden dat een inschrijver achteraf zijn inschrijving aanpast (bijvoorbeeld 
door de prijzen aan te passen). 

 
Regel 16: Bezwaar 

Inschrijvers van wie de inschrijving is afgewezen of die niet de winnende inschrijving 
hebben uitgebracht, ontvangen daarvan een schriftelijke bericht. De onderbouwing 
van die afwijzing heeft alleen betrekking op de inschrijver zelf. Afgewezen inschrijvers 
hebben tien (10) werkdagen de tijd, gerekend vanaf de dag na verzending van de 
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afwijzing om hun bezwaar kenbaar te maken door het initiëren van een kort geding. 
De bevoegde rechtbank staat in TenderNed. 

 
8. BIJLAGEN 
In deze paragraaf staan de bijlagen opgenomen. 

8.1 BIJLAGE 1 SPECIFICATIES C1 
 

Merk/Type Kenteken Begin contract Einde contract Fisc. waarde 

Peugeot 508 1.6 THP 155pk Blue Lease Executive 59-XPG-2 19-10-2012 19-06-2018  €  29.040,00  

Renault Mégane estate (5-deurs) 1.5dci eco energy série limitée collection 81kW 3-SFB-41 20-09-2013 20-09-2018  €  28.175,00  

Toyota Auris Touring Sports (5-deurs) 1.8 hybrid lease pro cvt aut GR-445-R 07-08-2015 07-02-2019  €  31.445,00  

Volkswagen Golf (5-deurs) - e-golf aut RF-935-P 08-11-2017 08-11-2020  €  42.252,00  

Volkswagen Golf variant (5-deurs) 1.0tsi comfort business 81kW dsg aut PT-860-H 19-09-2017 19-09-2021  €  31.560,00  

Audi A3 (4-deurs) 1.4tfsi cod ultra s line edition s-tronic aut PK-999-H 17-07-2017 17-07-2022  €  38.230,00  

Peugeot 308 (5-deurs) 1.2 puretech bluelease premium 96kW eat aut SJ-628-D 12-04-2018 12-04-2023  €  29.960,00  

Opel Grandland X (5-deurs) 1.2t business executive 96kW aut SL-323-G 30-04-2018 30-04-2023  €  37.250,00  

 
 

Te verwachten vervanging Aantallen 

Vervanging 2018 2 

Vervanging 2019 1 

Vervanging 2020 1 

Vervanging 2021 1 

Vervanging 2022 1 

Vervanging 2023 2 

Totaal 8 

 

8.2 BIJLAGE 2 SPECIFICATIES C2 
 

Merk/Type Kenteken Begin contract Einde contract Fisc. waarde 

Opel Corsa (5-deurs) 1.0t edition 66kW PR-446-R 31-08-2017 31-08-2022  €           19.080,00  

Opel Astra sports tourer (5-deurs) 1.0t online edition RG-253-G 15-11-2017 15-11-2022  €           25.271,00  

Opel Corsa (3-deurs) 1.0t edition 66kW RN-806-N 04-01-2018 04-01-2023  €           18.345,00  

Opel Astra sports tourer (5-deurs) 1.0t online edition 77kW SK-545-J 23-04-2018 23-04-2023  €           25.670,00  

Opel Combo (sc) 1.6cdti l2h1 edition 77kW VR-422-J 08-09-2015 08-09-2020  €           26.399,00  

 
Te verwachten vervangingen Aantallen 

Vervanging 2018 0 

Vervanging 2019 0 

Vervanging 2020 1 

Vervanging 2021 0 

Vervanging 2022 2 

Vervanging 2023 2 

Totaal 5 
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8.3 BIJLAGE 3 SPECIFICATIES C3 
 

Merk/Type Kenteken Begin contract Einde contract Fisc. waarde 

MAZDA cx-3 2.0 SKYACTIV-G DYNAMIC 88Kw SL-994-J 30-4-2018 30-4-2023  €           26.345,00  

MAZDA cx-3 2.0 SKYACTIV-G DYNAMIC 88Kw SL-995-J 30-4-2018 30-4-2023  €           26.345,00  

MAZDA cx-3 2.0 SKYACTIV-G DYNAMIC 88Kw SL-996-J 30-4-2018 30-4-2023  €           26.345,00  

MAZDA cx-3 2.0 SKYACTIV-G DYNAMIC 88Kw SL-997-J 30-4-2018 30-4-2023  €           26.345,00  

MAZDA cx-3 2.0 SKYACTIV-G DYNAMIC 88Kw SL-998-J 30-4-2018 30-4-2023  €           26.345,00  

 
Te verwachten vervangingen Aantallen 

Vervanging 2018 0 

Vervanging 2019 0 

Vervanging 2020 1 

Vervanging 2021 0 

Vervanging 2022 2 

Vervanging 2023 2 

Totaal 5 

 

8.4 BIJLAGE 4 BESTELPROCES 
 
Bestelproces nieuwe leasewagens: 
 
1. Wagenparkbeheerder doet een uitvraag voor een wagen, bij voorkeur op basis van een 

dealerofferte die hij heeft ontvangen van de toekomstig berijder.  
 
2. Leasemij gaat een offerte opstellen op basis van de eisen zoals vermeld onder G2 van de 

aanbesteding en stuurt deze per mail naar de wagenparkbeheerder van OB. 
 
3. Offerte wordt door wagenparkbeheerder OB beoordeeld en besproken met potentiele 

gebruiker en als e.e.a. past in de regeling van OB dan wordt bestelling op basis van werkelijk te 
verwachten aantal km geplaatst bij de leasemij. 

 
4. Leasemij stelt het leasecontract op basis van werkelijk te verwachten aantal km op en stuurt 

leasecontract ter ondertekening naar wagenparkbeheerder OB. 
 
5. Ondertekende contract wordt per mail teruggestuurd en auto wordt door leasemij besteld. 
 
6. Leasemij onderhoudt over aflevering verder contact met de toekomstig berijder en informeert 

wagenparkbeheerder over de levering. 
 
7. Na aflevering ontvangt wagenparkbeheerder nog een inzetbevestiging waarop alle informatie 

van het contract (incl. kenteken en definitieve fiscale waarde) vermeld staan. 
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8.5 BIJLAGE 5 RECLAMETARIEVEN 
De reclametarieven zijn als separaat document onder de bestandsnaam “Reclametarieven.pdf” 
beschikbaar op TenderNed.  



 

22  

8.6 BIJLAGE 6 INSCHRIJFBILJET 

 
 

Ondergetekende: 
 
Naam Onderneming:    _______________________________ 
 
Naam tekeningsbevoegde functionaris:  _______________________________ 
 
Datum:       _______________________________ 
 
Handtekening:      _______________________________ 
 
 
verklaart door het indienen van dit inschrijfbiljet: 

 

1) te zullen voldoen aan alle eisen in de Selectieleidraad; 

2) de ARVODI 2018 zonder enig voorbehoud te accepteren als contractvorm voor de 
dienstverlening; 

3) dat de gestelde uitsluitingsgronden niet van toepassing zijn hetgeen blijkt uit 
toegevoegd UEA in TenderNed; 

4) de opslagpercentages in Tabel 1 te hanteren bij iedere uitvraag van Omroep Brabant 
onder de raamovereenkomst; 

5) aan wens 1 invulling te geven door de volgende Euro waarde in mindering te brengen 
op de som van de totale kosten dienstverlening. Toegevoegd moet worden aan dit 
inschrijfbiljet een beschrijving welke waarde en wanneer in tijd bij Omroep Brabant 
gebruikt zal gaan worden voor advertenties en in welke vorm. 

 

Type voertuigen voor onderling 
vergelijk 

Verwacht 
aantal in te 

zetten 
voertuigen 

Gemiddelde 
fiscale 

waarde 

Totale 
waarde 

Maximale 
opslagpercentage 

Totale kosten 
dienstverlening 

Categorie 1 voertuigen 8  €   33.500,00   € 268.000,00     €                     -    
Categorie 2 ENG voertuigen 2  €   25.500,00   €    51.000,00     €                     -    
Categorie 2 verslaggeving 3  €   22.953,00   €    68.859,00     €                     -    
Categorie 3 voertuigen 5  €   26.500,00   € 132.500,00     €                     -    

Af: invulling wens 1          €                     -    

Fictieve Inschrijfprijs          €                     -    

Tabel 1: fictieve inschrijfprijs 
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6) te garanderen dat onderstaande opslagpercentages ieder afzonderlijk en in het totaal 
zullen gelden bij iedere uitvraag gedurende de looptijd van de raamovereenkomst: 

 

Opslagpercentage gespecificeerd Onderhoud Rente Korting Restwaarde Overige kosten Totale opslagpercentage 

Audi           

Ford           

Mazda           

Opel            

Peugeot           

Renault           

Seat           

Skoda           

Toyota           

Volkswagen           

Tabel 2: specificatie opslagpercentages 

 

7) de volgende opties aan te bieden: 

 

Opties Kosten als extra opslagpercentage 
Optie 1   
Optie 2   
Optie 3   
Optie 4   

Optie 5   

Tabel 3: aangeboden opties 

 

8) over de volgende referentie te beschikken en toestemming verleent aan Omroep 
Brabant om te controleren of deze referent ook tevreden is over de geleverde 
dienstverlening: 

 

Organisatie:  _____________________ 

Contactpersoon:   _____________________ 

Telefoonnummer: _____________________ 

E-mail adres:  _____________________ 
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